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Introduction à la plateforme Moodle 

Quôest-ce que la plateforme Moodle ? 
Moodle « Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environnement » (environnement 
d'apprentissage dynamique, modulaire et orienté objet) est une plateforme dôapprentissage en ligne 
côest-à-dire un service web qui permet de mettre des ressources et des activités à la disposition 
d'utilisateurs (élèves, enseignants, IPR, Personnels de direction é) : 
ê tout type de documents (textes, images, animations, simulations, vidéos, sons ...), 
ê des questionnaires dôauto-®valuation ou dôauto formation, 
ê des outils de communication (forums, chat ...), 
ê des parcours de formation (cours, exercices, liens web, bibliographieé). 

On peut en voir les avantages : 
ê ce service est accessible de nôimporte o½ par Internet, ¨ l'aide d'un mot de passe, 
ê seuls les utilisateurs inscrits à un cours peuvent y accéder. 

Quôest-ce quôun cours Moodle ? 
Dans Moodle le terme de "Cours" est très restrictif. Il ne s'agit pas de mettre en ligne son "cours" au 
sens où on l'entend dans l'enseignement secondaire, mais plutôt de créer un environnement 
d'apprentissage personnalis® côest-à-dire un espace de partage dans lequel des ressources et des 
activités sont mises à disposition des utilisateurs. 
Un « cours » peut donc être créé par tous les membres de la communauté éducative. 

Quels usages ? 
Parmi les fonctionnalités les plus utilisées, on trouve : 
ê des outils pédagogiques : gestionnaire de ressources, ®diteur en ligne, exercices interactifsé, 
ê des outils de communication synchrones ou non : forums de discussion, chat, sondagesé, 
ê des outils collaboratifs  de travail : wiki, atelier, glossaire, groupes, bases de donn®esé, 
ê des outils dô®valuation : dépôts de devoirs, tests en ligne... 

Vous voulez : Vous pouvez utiliser : 

Diffuser vos documents le dépôt et la publication de documents, les liens web... 

Évaluer 
les tests, le d®p¹t de devoir, le journal personnel de lô®l¯ve, une 
®laboration dôarticle, des interventions dans le forumé 

Autoévaluer  
les tests : QCM à réponse unique ou multiple, texte à trous, réponses 
numériques, réponses calculées, associationsé 

Suivre les élèves le suivi de leurs notes, leurs participations, leurs consultations... 

Faire une rédaction 
collaborative 

la rédaction de compte rendu de projet, d'articles divers, de contenu 
de site webé 

Communiquer en 
asynchrone 

le forum entre enseignants et élèves, entre élèves, entre 
enseignants. 

Communiquer en 
synchrone 

le chat, la messagerie instantanée entre enseignant et élève, entre 
élèves. 

Moodle est la plateforme p®dagogique de lôENT, permettant dôaccompagner les enseignants les 
élèves et les étudiants tout au long des études. 
Cette plateforme permet dôassurer la gestion des ressources p®dagogiques et dôy associer des 
activit®s dôapprentissage interactives et des possibilit®s dô®valuation des ®tudiants. 
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Accéder à un cours Moodle depuis lôENT NETOôCENTRE 

ê Se connecter à NetOôCentre (https://lycees.netocentre.fr/portail/f/welcome/normal/render.uP) à 
lôaide de ses identifiant et mot de passe de messagerie professionnelle (prenom.nom@ac-
orleans-tours.fr). 

ê Cliquez sur Cours en ligne situ® dans lôun des onglets de lôENT de votre ®tablissement 
(Pédagogie, Mes espacesé). Si, dans votre ®tablissement, vous nôavez pas acc¯s ¨ Moodle, 
contactez votre administrateur ENT. 

 

Vous accédez alors à un ensemble de cours en ligne (voir les différents onglets) 

 

Vous accédez à Mes espaces de cours Moodle, espace dans lequel vous 
trouvez la liste de vos cours, côest-à-dire les cours que vous avez créés et 
les cours auxquels vous êtes inscrits. 
Pour afficher un cours, cliquez sur son lien. 
Vous acc®dez ®galement ¨ dôautres cours ; certains sont en accès libre 
côest-à-dire sans inscription, dôautres n®cessitent une auto inscription avec 
ou sans clé. 
Enfin, vous pouvez accéder au Tableau de bord Moodle. Côest ¨ partir de 
ce tableau de bord que vous pourrez créer et gérer vos cours. 
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Présentation du Tableau de bord Moodle 

 

 

Cette page contient plusieurs blocs : 

ê Au centre, le bloc principal, Vue dôensemble de mes cours, contient la liste de vos cours 
classés par ordre alphabétique ; vous y retrouvez : 

¶ les cours dont vous °tes propri®taires côest-à-dire les cours que vous avez créés et ceux que vos 
collègues ont créés et pour lesquels ils vous ont attribué le rôle « enseignant », 

¶ les cours cr®®s par des coll¯gues, par la Mission TICEé, cours pour lesquels le r¹le ç élève » 
vous a été attribué. 

Il est possible de trier ses cours et de les filtrer en fonction du rôle (Propriétaire, Enseignant, Élèves 
ou Tous) dont on dispose dans ces cours. 

ê À gauche du bloc principal : 

¶ Le bloc Navigation permet de se déplacer dans nos cours ; en 
cliquant sur Mes cours, vous affichez la liste de vos cours dans 
le bloc principal. 

En cliquant sur la flèche située à gauche de Mes cours, vous 
affichez la liste de vos cours class®s par cat®gories côest-à-dire par 
établissement. 

  

Si vous cliquez sur , vous accédez au Moodle 

installé sur Netocentre. Plus précisément, vous accédez à la page 
intitulée Tableau de bord (https://lycees.netocentre.fr/moodle/my/). 

mailto:francois.debesson@ac-orleans-tours.fr
https://lycees.netocentre.fr/moodle/my/
https://lycees.netocentre.fr/moodle/my/


Formation Moodle ς Les premières étapes  2016-2017 
 

 

F. Debesson : francois.debesson@ac-orleans-tours.fr  5 
 

En cliquant sur une catégorie de cours (votre établissement par exemple), vous accédez à la liste 
des sous-catégories de cours côest-à-dire des cours regroupés dans différentes rubriques (ici des 
disciplines). 

 

Côest aussi ¨ partir du bloc Navigation que vous allez pouvoir créer un cours et que vous pouvez 
gérer vos cours. 

¶ Vous avez également accès à deux autres blocs. 

 

Vous pouvez ainsi accéder aux cours Moodle de votre 
établissement, cours auxquels vous êtes inscrits ou non. 
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Cr®er un cours sur le Moodle de lôENT 

 
Vous accédez à un formulaire intitulé Ajouter cours dans lequel vous allez définir les 
paramètres de votre cours. Tous ces réglages seront par la suite modifiables. 
Parmi les différents paramètres à définir, vous devez en définir trois : 
- Généraux et Description 

 
  

Vous devez obligatoirement saisir : 
- Le nom complet du cours ; il sera affiché en haut de 
chacune des pages du cours et sur la liste des cours et 
pourra être modifié ; 
- Le nom abrégé du cours (sans espace, sans lettre 
accentuée et sans majuscule) , il ne pourra pas être 
modifié. 

Par défaut, votre cours sera placé dans une catégorie de 
cours dite de premier niveau ; elle porte le nom de votre 
établissement (chaque établissement dispose de sa 
catégorie nominative). 
Vous pouvez demander à lôadministrateur ENT de votre 
établissement de créer dôautres catégories de cours (une 
catégorie par discipline par exemple). 

 
Placer son cours dans une catégorie de cours spécifique 
aura de lôimportance lorsque vous voudrez créer et gérer 
des questions dans la Banque de questions (voir tutoriel 
n°6 intitulé Insérer un test). 

Vous pouvez présenter brièvement votre cours. 
Pour cela, utilisez lô®diteur de texte pour saisir et 
mettre en forme votre texte de présentation. 
Ce résumé du cours sera affiché dans la liste des 
cours et pourra apparaître dans un bloc du cours. 

Dans le bloc Navigation cliquez sur le lien 
Créer un cours 
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- Format de cours 
Les formats de cours définissent la manière dont s'organisent les sections à l'intérieur d'un 
cours. Le format de cours est choisi pour chaque cours dans ses paramètres de configuration. 

 

 

Pour d®buter, il est conseill® dôutiliser : 

¶ Soit le format hebdomadaire : le cours présente les sections sous la forme de semaines, 
chacune d'entre elles étant limitée par une date de début et de fin. Chaque semaine contient 
des activités et des ressources. 

¶ Soit le format thématique : le cours présente les sections sous la forme de thèmes 
numérotés. Un thème n'a pas de limite temporelle. Il est possible d'ajouter un titre à chaque 
thème. Chaque thème contient des activités et des ressources. 

- Présentation 

 

Cliquez sur le bouton  pour finaliser la création de votre cours. 

  

Sélectionnez le format Thématique. 
Définissez ensuite le nombre de sections qui 
composeront votre cours. Vous pourrez à tout 
moment ajouter des sections. 
Vous pouvez également paramétrer le mode 
dôaffichage des sections cach®es et la Mise en 
page du cours (Toutes les sections sur une 
même page ou Afficher une section par page). 

Vous laisserez la Présentation par défaut. 
Toutefois si vous souhaitez une interface en anglais, en 
allemandé vous pouvez imposer une langue dôinterface. 
Si vous choisissez Ne pas imposer, la langue de lôinterface 
sera le français. 

Remarque : vous pourrez à tout moment modifier les 

paramètres de votre cours en cliquant sur Paramètres 

situé dans le bloc Administration\Administration du cours. 
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Votre cours se présente ainsi : 

 

ê À droite du bandeau, en cliquant sur votre avatar ou votre prénom, un menu apparaît ; en 
cliquant sur Français (fr), un menu vous permettant de changer la langue de lôinterface de votre 
cours apparaît. 

 

ê Sous le bandeau se trouve le fil dôAriane 
avec le nom de la catégorie et le nom du 
cours. Sous le fil dôAriane se trouve le nom du 
cours. 

ê Dans la partie centrale, le cours est 
organisé en sections numérotées, organisation qui correspond au 
format thématique. 
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ê Dans le bloc de gauche, vous retrouvez : 

¶ Le bloc Navigation avec des détails sur le cours actuel (son nom, un lien vers la liste des 
participants inscrits au coursé), un lien vers vos autres cours. 

 
¶ Le bloc Administration. Si vous cliquez sur le lien Paramètres, vous ouvrez le formulaire 

qui vous permettra de modifier les paramètres de votre cours : nom du cours, format du 
cours, nombre de sectionsé Côest ®galement ¨ partir de ce bloc que vous pourrez inscrire 
des Utilisateurs à votre cours. 

 

Récapitulatif : la structure générale de Moodle installé sur NetOôCentre 
Catégories 
Dans le Moodle NetOôCentre, chaque établissement dispose de sa catégorie nominative (au nom 
de chaque établissement) dite de premier niveau. 
Lôadministrateur local de Moodle peut d®cider de créer des sous-catégories au sein de son propre 
établissement. 
Une catégorie contient les cours. 
Cours 
Les cours sont cr®®s par les enseignants au sein dôune cat®gorie ou dôune sous-catégorie. 
On navigue dans lôespace des cours par le fil dôAriane ou par le bloc navigation. 
Chaque cours est constitu® dôun ensemble de sections. 
Sections 
Les sections dans un cours peuvent être organisées de façon hebdomadaire ou thématique. 
Chaque section contient des ressources et/ou des activités 
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Inscription des utilisateurs à un cours Moodle 

Quôest-ce quôun utilisateur dôun cours ? 

Un utilisateur peut °tre un ®l¯ve, un coll¯gue, un personnel de direction, un IPR. Lôutilisateur que 
vous allez inscrire peut °tre une personne de lô®tablissement (®l¯ve, coll¯gue, personnel de 
direction) ou non (coll¯gue de la m°me discipline ou dôune autre, IPR). Seuls des utilisateurs de 
lôacad®mie dôOrl®ans-Tours peuvent être inscrits. 
Pour quôune personne puisse devenir utilisateur de votre cours, il faut lôinscrire et lui attribuer un rôle. 
Vous avez le choix entre plusieurs r¹les, mais, la plupart du temps, nous nôen utiliserons que trois : 
Élève : lô®l¯ve pourra consulter votre cours, mais il ne pourra pas le modifier ; 
Enseignant : ce rôle donne des droits de modification du cours ; si vous souhaitez travailler de 
manière collaborative avec des collègues, ils pourront modifier le cours ; 
Enseignant non éditeur : il peut enseigner dans un cours en utilisant les outils de communication 
et les activités mis en place par l'enseignant du cours. Il est autorisé à attribuer des notes aux 
étudiants. En revanche, il n'a pas accès au mode édition de l'espace de cours et ne peut modifier la 
structure du cours. 

La plateforme Moodle vous donne plusieurs possibilit®s dôinscription : 

Pour ajouter une m®thode dôinscription, dans le bloc Administration, cliquez sur Utilisateurs \ 
M®thodes dôinscription puis choisissez une m®thode dôinscription dans la liste d®roulante Ajouter 
méthode. 
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- Lôauto-inscription permet aux ®l¯ves de sôinscrire seuls ¨ votre cours ¨ lôaide dôune cl® 
dôinscription que vous aurez cr®®e. Vous donnerez cette cl® ¨ vos ®l¯ves qui seront ensuite libres 
de sôinscrire. Comme il est difficile dôobtenir des ®l¯ves quôils soient tous inscrits à un cours, il est 
préférable de les inscrire soi-même. Si vous choisissez cette m®thode dôinscription, vous aurez ¨ 
remplir le formulaire Auto-inscription. 

 
  

Les param®trages pour permettre lôauto-
inscription : 
- Activer les inscriptions existantes, 
- Saisir la cl® dôinscription (cochez Révéler 
pour voir le texte saisi puis décochez), 
- Rôle attribué par défaut : Elève, 
- Possibilit® de limiter la dur®e dôinscription 
en nombre de jours, 
- Possibilité de désinscrire des élèves 
après une certaine p®riode dôinactivit®, 
- Concernant le nombre maximum 
dôutilisateurs inscrits, si vous laissez la 
valeur 0, il sôagit dôun nombre illimit® 
dôutilisateurs, 
- Enfin, vous avez la possibilité de leur 
laisser un message de bienvenue 
personnalisé. 
Les paramétrages faits, cliquez sur le 

bouton . 
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- La synchronisation des cohortes : 

 
La cohorte (ici une classe de TES) est inscrite à votre cours. Si un élève de cette classe quitte votre 
établissement ou si un nouvel élève arrive, la liste des élèves sera synchronisée. 

 

 

- Accès anonyme : Les utilisateurs peuvent consulter les ressources du cours mais pas participer 
aux activités. 

  

Si vous choisissez cette méthode, dans le 
formulaire qui sôaffiche, donnez un nom ¨ votre 
m®thode dôinscription puis s®lectionnez la cohorte 
à inscrire. Attribuez un rôle aux utilisateurs. 

Cliquez sur le bouton . 

Vous pouvez v®rifier lôinscription de la cohorte 
depuis le bloc Navigation. Pour cela, cliquez sur le 
lien Participants de votre cours actuel. 
La liste des ®l¯ves inscrits sôaffiche. 
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Inscrire des utilisateurs ¨ partir de lôannuaire ENT 

ê Pour inscrire des utilisateurs ¨ votre cours sans ajouter une m®thode dôinscription, dans le bloc 
Administration, cliquez sur les liens Utilisateurs \ Utilisateurs inscrits. 

 

Vous constatez que vous êtes le seul utilisateur inscrit et que vous avez un certain nombre de 
rôles. 

Pour inscrire des utilisateurs, cliquez sur le bouton . Vous avez le choix entre Inscrire un 

ou plusieurs utilisateurs et Inscrire une ou plusieurs cohortes. 

 

Inscrire un ou plusieurs utilisateurs 

 

Depuis la boîte de dialogue Inscrire des 
utilisateurs, vous pouvez : 
- Attribuer un rôle aux utilisateurs que vous 
allez inscrire. 
- S®lectionner lôoption de recherche Depuis 
mes classes/groupes ; dans ces cas, vous ne 
pourrez inscrire que vos classes. 
- S®lectionner lôoption de recherche Depuis 
annuaire ENT ; dans ces cas, vous aurez accès 
aux classes de tous les établissements de 
lôannuaire ENT. 
- S®lectionner lôoption de recherche Par nom ; 
dans ces cas, vous pourrez inscrire des 
utilisateurs spécifiques (un ou plusieurs 
enseignants, un IPR, un personnel de direction, 
un ou plusieurs élèves. Vous inscrivez les 
utilisateurs un par un. 
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Inscrire une ou plusieurs cohortes 

 

 
  

Depuis la boîte de dialogue Inscription par 
cohorte, vous pouvez : 
- Attribuer un rôle aux utilisateurs que vous 
allez inscrire. 
- Sélectionner lôune des cohortes (classes ou 
classes dôun m°me niveau) de votre 
établissement. 

Cliquez sur  pour 
finaliser lôinscription de la cohorte. La liste des 
utilisateurs inscrits sôaffiche. 
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Le tableau des utilisateurs inscrits comporte 5 colonnes : 

¶ Prénom / Nom / Adresse de courriel 

¶ Dernier accès (durée en jours / heures / minutes ou secondes depuis la dernière connexion 
de l'utilisateur) 

¶ Rôles (les rôles de l'utilisateur dans l'espace de cours, mais aussi sur la plate-forme 
entière) 

¶ Groupes 

¶ Méthodes d'inscription (méthode par laquelle l'utilisateur a été inscrit complétée par la date 
d'inscription) 

Dans ce tableau, vous pouvez modifier le rôle attribué aux utilisateurs ; dans la ligne d'un utilisateur, 
cliquez dans la colonne Rôle, puis sélectionnez un rôle (enseignant, enseignant non-éditeur ou 
étudiant) ans la boîte de dialogue Attribution des rôles. 

 
À l'inverse, cliquer sur la croix à droite du rôle  pour retirer ce rôle à l'utilisateur (si inscription 

manuelle).  

Désinscrire des utilisateurs ou des cohortes 

Pour désinscrire des utilisateurs ou des cohortes, cliquez sur le bouton .. 

 
  

Si vous souhaitez désinscrire un ou plusieurs 
utilisateurs, cochez lôoption Affiche les 

utilisateurs, cliquez sur le bouton  

situ® ¨ droite du nom de lôutilisateur ¨ 
désinscrire. 
Confirmez la désinscription. 
Si vous souhaitez désinscrire une ou plusieurs 
cohortes, cochez lôoption Affiche les cohortes, 
sélectionnez la ou les cohortes à désinscrire 

puis cliquez sur . 

Confirmez la désinscription. 
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Pour afficher la liste des participants à un cours 

 

 

Contacter des utilisateurs 

Vous pouvez sélectionner un ou plusieurs participants à votre cours afin de leur envoyer un message 
ou dôajouter une annotation. 

 

Votre cours est créé et des utilisateurs y sont inscrits, voyons comment lôorganiser. 

Dans le bloc Navigation, dans la rubrique 
Cours actuel, cliquez sur le lien Participants. 
Vous obtenez lôaffichage de la liste des 
participants à votre cours. 

Vous pouvez vérifier le dernier accès à votre 
cours. 

Si vous cliquez sur lôic¹ne Modifier , vous 

accédez au tableau des utilisateurs inscrits 
du bloc Adminstration. 
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